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Premessa 
La Libera Università di Lingue e Comunicazione IULM ha recentemente introdotto  la firma digitale dei 

contratti dei docenti. 

Lo scopo del presente documento è fornire le istruzioni operative per procedere alla sottoscrizione del 

contratto secondo la nuova modalità. 

Firma del Docente  
La firma dei contratti da parte dei docenti avverrà tramite il portale di firma denominato ‘U-Sign’. 

Una volta predisposto il contratto da parte dell’Ufficio Risorse Umane,l docente riceverà sul suo indirizzo e-

mail nominale istituzionale (nome.cognome @iulm.it) la richiesta di procedere alla sottoscrizione dello 

stesso. 

Per procedere alla firma è necessario cliccare sul link contenuto nel testo dell’e-mail 
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Una volta cliccato sul link, il sistema aprirà la pagina di login. Procedere con l’inserimento delle proprie 

credenziali IULM (le stesse utilizzate per accedere alla casella e-mail di Ateneo) e cliccare su Login per 

accedere a U-Sign 

 

A questo punto sarà possibile visualizzare il file del contratto, già firmato dal Rettore, (punto 1) e procedere 

con la sottoscrizione cliccando sul tasto Procedi (punto 2). 
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Dopo aver cliccato su Procedi, si aprirà  un pop up per l’inserimento del PIN personale e del codice OTP 

nel frattempo ricevuto via SMS sul numero di telefono comunicato alla Segreteria Studenti al momento 

del rilascio della firma digitale: 

 

Al termine del processo di firma verrà mostrata la seguente schermata in cui si ha evidenza del buon esito 

della sottoscrizione: 

 

L’Ufficio Risorse Umane riceverà automaticamente il contratto firmato dal Docente.  
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Assistenza 
Per chiarimenti di tipo legale/contrattualistico si prega di fare riferimento all’indirizzo e-mail: 

risorse.umane@iulm.it. 

Per ricevere supporto tecnico inviare una richiesta scrivendo all'indirizzo: servicedesk@iulm.it oppure 

telefonare al numero 02 89141 2347. 

mailto:risorse.umane@iulm.it
http://servicedesk.it/

