CINECA

GUIDA DOCENTI PER LA FIRMA DEI CONTRATTI

Libera Universita di Lingue e Comunicazione I[ULM

Indice dei contenuti
Premessa

Firma del Docente

Assistenza




CINECA

Premessa

La Libera Universita di Lingue e Comunicazione IULM ha recentemente introdotto la firma digitale dei
contratti dei docenti.

Lo scopo del presente documento e fornire le istruzioni operative per procedere alla sottoscrizione del
contratto secondo la nuova modalita.

Firma del Docente

La firma dei contratti da parte dei docenti avverra tramite il portale di firma denominato ‘U-Sign’.

Una volta predisposto il contratto da parte dell’Ufficio Risorse Umane,| docente ricevera sul suo indirizzo e-
mail nominale istituzionale (nome.cognome @iulm.it) la richiesta di procedere alla sottoscrizione dello
stesso.

Per procedere alla firma & necessario cliccare sul link contenuto nel testo dell’e-mail

ﬁsign: Avviso di richiesta di firma - DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC COMMUNICATION ORE : 8 € 1360

ort# Da 7 Frammento Cartella Dimen
= __J u-sign@cineca.it Gentile Titulus TEST , ha ricevuto una richiesta di firma da parte dell'utente ... In arrivo 3 KB
Da: u-sign@cinecait lun, 28 g
Oggetto : U-Sign: Avviso di richiesta di firma - DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC COMMUNICATION ORE : 8 € 1360
A

Rispondi a: no-reply@cineca.it

#3 Rispondi ®J Rispondiatutti CF Inoltra & Stampa

Gentile !

ha ricevuto una richiesta di firma da parte dell'utente daniela.scaccia@iulm.it.

Nome processo: DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC COMMUNICATION ORE : 8 € 1360
Note: Sirichiede la firma del presente contratto

Per visualizzare il processo e procedere con la firma, utilizzi il seguente link:
http://inlm.webfirma.cineca. it/ my-web-firma 'tenant/inlm-it/signRequest/ 53000

Per effettuare il download dei documenti associati al processo, pué utilizzare i seguenti link:

« hitp:Vinlm webfinma cineca it/my-web-firma/api/public/downloadFile/ F6CA9433 1 2TDEDCE3 1 728 SFAFOS4DFACEED 23258 D365 133955A653DD8S2AESF 2 ileld=52000
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Una volta cliccato sul link, il sistema aprira la pagina di login. Procedere con l'inserimento delle proprie
credenziali IULM (le stesse utilizzate per accedere alla casella e-mail di Ateneo) e cliccare su Login per
accedere a U-Sign

f

English | ltaliano N

Inserire nome utente e password

Inserisci le tue credenziall nella maschera di login sottostante.

7“3, Nome utente |
I'a

'

Password | |

Senza Il nome utente e la password, non & possibile effettuare I'autenticazione al servizio.
Utility per gli studenti

Registrazione nuovo studente
Attiva il tuo account studente

A questo punto sara possibile visualizzare il file del contratto, gia firmato dal Rettore, (punto 1) e procedere
con la sottoscrizione cliccando sul tasto Procedi (punto 2).

(

@ICiv  U-Sign # Firma  Affivi  Successo Faliti ~ Archiviati ~ Z=Amministrazione ~ Titulus TEST ~ l

Firma digitale + torna all'elenco

DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC ... -Richiesta di firma ]

Note: Si richiede Ia firma del presente contratto

Ricevuto da daniela.scaccia@iulm. it

1 Esito
File validazione Firma Marca Temporale Dimensione
contratto. pdf GRAFPHIC false 26.81 KB

Enm -

Attivita iniziata il 28 June 2021 14:14:44 - Ultima modifica 28 June 2021 14:14:47
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Dopo aver cliccato su Procedi, si aprira un pop up per l'inserimento del PIN personale e del codice OTP
nel frattempo ricevuto via SMS sul numero di telefono comunicato alla Segreteria Studenti al momento

del rilascio della firma digitale:

\

TR U-Sign # Firma Altivi Successo Falliti Archiviati == Amministrazione ~ Titulus TEST ~

Firma digitale —torna all'elenco

DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC COMMUN ... Richiesta codice OTP -]

PIN

PIN personale

Codice OTP

Codice OTP

Attivita iniziaia il 28 June 2021 14:14:44 - Ultima modifica 28 June 2021 15:16:35

Al termine del processo di firma verra mostrata la seguente schermata in cui si ha evidenza del buon esito
della sottoscrizione:

@I U-Sign # Firma Attivi Successo Falliti Archiviati = Amministrazione - Titulus TEST -

Firma digitale + torna all'elenco
DIGITAL COMMUNICATION MANAGEMENT- CDL STRATEGIC COMMUNI . . a

Note: Sirichiede la firma del presente contratio

Assegnato da: TITULUS IULM

Esito
File Esito firma validazione Firma Marca Temporale Dimensione
contratto. pdf Firmato ESE) | GRAPHIC false 53.93 KB
[ Scarica tutti i file zip & Scaricatuttiifile @ Condividii file firmati
Attivita iniziata il 28 June 2021 14:14:44 - Completato il 28 June 2021 15:18:35

L’Ufficio Risorse Umane ricevera automaticamente il contratto firmato dal Docente.
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Assistenza

Per chiarimenti di tipo legale/contrattualistico si prega di fare riferimento all’indirizzo e-mail:
risorse.umane@iulm.it.

Per ricevere supporto tecnico inviare una richiesta scrivendo all'indirizzo: servicedesk@iulm.it oppure
telefonare al numero 02 89141 2347.



mailto:risorse.umane@iulm.it
http://servicedesk.it/

